Matura 2021
szkolenie zespotow
nadzorujqcych



Prosimy o zapoznanie sie
z wytycznymi CKE, MEN i GIS dotyczgcymi
organizowania i przeprowadzania egzaminow
w czasie pandemii Covid-19 oraz stosowanie
opisanych tam zasad.



W kazdej szkole powinny zosta¢ opracowane wewnetrzne
procedury regulujace w szczegolnosci:

-sposOb wpuszczania zdajacych do sal egzaminacyjnych,
w tym ewentualnego etapowego rozpoczecia egzaminu
dla grup zdajacych (poszczegolnych sal),

- losowania miejsc (losuje cztonek ZN, a nie zdajacy),
-sposobu postepowania z kodami kreskowymi (zdajacy
przynoszq kody na kazdy egzamin albo sq one

przechowywane w szkole),

-sposobu postepowania z przyborami i materiatami
pomochiczymi.



Powotanie zespofu egzaminacyjnego

Przewodniczacy ZE (dyrektor szkoty) powotuje

czltonkow zespolu egzaminacyjnego

Przewodniczacy ZE:

a. przygotowuje egzamin zgodnie z Wytycznymi

b. kieruje pracq zespotu egzaminacyjnego,

C. zapewnhia prawidiowy przebieg egzaminu, w tym
przestrzeganie zasad zawartych w Wytycznych

d. nadzoruje przygotowanie sal i zabezpieczenie

dokumentacji dotyczacej egzaminu.



Powotanie zespotu nadzorujacego

Sktad ZN:

nauczyciele, co najmniej 2 osoby do 30 zdajqcych, powyzej 30
maturzystow dodatkowo 1 osoba w ZN na kazdych kolejnych 25
zdajqcych.

jesli to mozliwe, przewodniczacym ZN powinien byc¢ nauczyciel
ze szkoty przeprowadzajgcej egzamin

w sktad ZN musi by¢ powotany n-l z innej szkoty

w sktad ZN nie mogg wchodzi¢ nauczyciele danego przedmiotu
i wychowawcy zdajacych.



W 2021 r. przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
moze dokonac zmian w skladzie zespotu
egzaminacyjnego i zespolow nadzorujacych przebieg
egzaminow w poszczegolnych salach egzaminacyjnych
powotanych zgodnie z harmonogramem prac.

Nie poézniej niz na 3 dni przed terminem danego
egzaminu, potwierdza powotanie cztonkow
i przewodniczacych zespolow nadzorujacych przebieg
danego egzaminu w salach egzaminacyjnych.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia
kilku rezerwowych cztonkéw zespotéw nadzorujacych,
ktorzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastapic
osoby, ktore z uzasadnionych powodow, w tym ze
wzgledu na chorobe, nie beda mogty przyjs¢ do pracy
w dniu egzaminu.



Akty prawne, obowigzujace nauczycieli
powotanych do ZE

Zasady przystepowania do matury dla obecnych uczniow i absolwentow

= ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie oswiaty
(tekst jednolity Dz.U. z 2016r., p0z.1943)

= rozporzadzenie MEN z 21 grudnia 2016 w sprawie szczegotowych
warunkow i sposobu przeprowadzania (....) i egzaminu maturalnego
(Dz. U. z 2016 r., poz. 2223)

= rozporzadzenie MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegoinych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z p6Zn. zm.), w szczegolnosci
nowelizacja ww. rozporzadzenia z dnia 16 grudnia 2020 r. (Dz.U. poz.
2314)

= Kodeks Pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043, 1495)
= Kodeks Karny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1950, 2128, z 2020 r. poz. 568)
= Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2019 r. poz. 2215)

= Ustawa o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000)



Kodeks Pracy
na podst. Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043, 1495

Art. 100.

§ 1. Pracownik jest obowigzany wykonywac prace sumiennie i starannie oraz sto-
sowac si¢ do polecen przelozonych, ktore dotycza pracy, jezeli nie sg one
sprzeczne z przepisami prawa lub umowa o prace.

§ 2. Pracownik jest obowiazany w szczegolnosci:
1) przestrzegac czasu pracy ustalonego w zakladzie pracy,
2) przestrzegac regulaminu pracy 1 ustalonego w zakladzie pracy porzadku,
3) przestrzegac przepisow oraz zasad bezpieczenstwa 1 higieny pracy, a takze
przepisow przeciwpozarowych,
4) dbac¢ o dobro zakladu pracy, chroni¢ jego mienie oraz zachowac¢ w tajemnicy
informacje, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ pracodawce na szkode,

5) przestrzegac tajemnicy okreslonej w odrebnych przepisach,

7) przestrzegac w zakladzie pracy zasad wspolzycia spolecznego.



Kodeks Karny,
na podstawie Dz. U. z 2019 r. poz. 1950,

2128, z 2020 r. poz. 568.

Art. 266. 8 1. Kto, wbrew przepisom ustawy lub
przyjetemu na siebie zobowigzaniu, ujawnia lub wyko-
rzystuje informacje, z ktorg zapoznat sie w zwigzku
z petniong funkcjg, wykonywanga praca, dziatalnoscia
publiczna, spoteczng, gospodarcza lub naukowa,

podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci al-
bo pozbawienia wolnosci do lat 2.



Karta Nauczyciela Dz.U. z 2019 r. poz. 2215

Art. 6." Nauczyciel obowiazany jest:

rzetelnie realizowa¢ zadania zwigzane z powierzonym mu stanowiskiem oraz podstawowymi funkcjami szkoty:
dydaktyczng, wychowawcza 1opiekuncza, wtym zadania zwigzane zzapewnieniem bezpieczenstwa uczniom
w czasie zaje¢ organizowanych przez szkole;

wspiera¢ kazdego ucznia w jego rozwoju;
dazy¢ do petni wlasnego rozwoju osobowego;

ksztalcid 1 wychowywa¢ mlodziez w umitowaniu Ojczyzny, w poszanowaniu Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej,
w atmosferze wolnosci sumienia i szacunku dla kazdego cztowieka;

dbac o ksztattowanie u uczniow postaw moralnych 1 obywatelskich zgodnie z ideg demokracji, pokoju 1 przyjazni
migdzy ludzmi roznych naroddw, ras 1 $wiatopogladow.



Ustawa o ochronie danych osobowych
Dz. U. z 2018 r. poz. 1000

Art. 107.

1. Kto przetwarza dane osobowe, cho¢ ich przetwarzanie nie jest dopuszczalne albo do
ich przetwarzania nie jest uprawniony, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci
albo pozbawienia wolnosci do lat dwéch.

2. Jezeli czyn okreslony w ust. 1 dotyczy danych ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub
etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub swiatopogladowe, przynaleznos¢
do zwigzkéw zawodowych, danych genetycznych, danych biometrycznych
przetwarzanych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej, danych
dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej, podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat trzech



Informacje o egzaminie maturalnym

ZN powinien zapoznac sie zasadami przeprowadzania
egzaminu maturalnego, a w szczegolnosci z:

Informacjaq o sposobie organizacji i przeprowadzenia
egzaminu maturalnego obowigzujaca w roku szkolnym
2020/2021:

s.65 — praca ZN
s.77 - organizacja egzaminu z informatyki

s.83 - sytuacje szczegolne w trakcie egzaminu
maturalnego

Wytycznymi dotyczacymi przeprowadzania egzaminow
w 2021 r.

Instrukcjami OKE (broszura, strona internetowa OKE)

Komunikatami dyrektora CKE (strona internetowa OKE
i CKE)



Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminu maturalnego

CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Informacja o sposobie organizacji
I przeprowadzania egzaminu
maturalnego w ,,Formule 2021”
obowigzujgca w roku szkolnym
2020/2021 - AKTUALIZACJA

L~ r r

Egzamin:

Egzamin maturalny

Przedmioty:

Wszystkie przedmioty

Termin egzaminu:

Termin glowny — maj 2021 r.
Termin dodatkowy — czerwiec 2021 r.

Termin poprawkowy — sierpien 2021 r.

Data publikacji
dokumentu:

29 grudnia 2020 r.




Informacje o egzaminie maturalnym
dla uczniow o specjalnych potrzebach edukacyjnych

Komunikat dyrektora CKE w sprawie sposobow
dostosowania warunkow i formy przeprowadzania
egzaminu maturalnego w roku 2020/2021
(www.cke.edu.pl)

@ Instrukcja przeprowadzania egzaminu maturalnego
z udziatem nauczyciela wspomagajacego w czytaniu
I pisaniu. (Informacja ...)

@ Instrukcja przeprowadzania egzaminu maturalnego
dla zdajacych korzystajacych z komputera.
(Informacja ...)



Komunikat w sprawie materiatow
i przyborow pomocniczych

Z dodatkowych materialow oraz przyborow pomocniczych moga korzystaé¢ zdajacy., ktoérym
dostosowano warunki przeprowadzania egzaminu maturalnego. Zdajacy korzystaja ze sprzetu,
ktorego uzywali w procesie dydaktycznym.

Uprawnieni do

Obowiazkowo

dostosowania Przybory 1 materialy pomocnicze / fakultatywnie Zapewnia
stownik jezyka polskiego, stownik wyrazow
osoby . - . .
. obcych, stownik wyrazow bliskoznacznych — | obowiazkowo szkota
niestyszace - NP .
nie mniej niz 1 na 25 oséb
odtwarzacz pltyt CD ze sluchawkami
osoby w przypadku egzaminu z jezyka obcego . zdajacy lub
stabostyszace nowozytnego (jezeli dostosowanie takie obowiazkowo szkola
zostalo przyznane)
osob sprzet 1 oprogramowanie specjalistyczne
>ODY (odpowiednie do ustalonego dla danego .
niewidome - - . obowiazkowo szkola
. . zdajacego dostosowania warunkow
i stabowidzace . .
przeprowadzania egzaminu)
osoby przybory optyczne, z ktorych zdajacy ] ]
stabowidzace korzysta na co dzien fakultatywmnie zdajacy
stownik dwujezyczny (polsko-obcojezyczny
osoby, o ktorych | 1 obcojezyczno-polski) w wers)1 papierowe)
mowa w art. 94a | lub elektroniczne) (z wyjatkiem egzaminu ] zdajacy lub
) . .. . - . fakultatywnie
ust. la ustawy z jezykow mniejszoscl narodowych, jezyka szkola
(cudzoziemcy) mniejszosci etniczne), jezyvka regionalnego
1 jezykow obecych nowozytnych)
WSZYSCY komputer lub komputer ze specjalistycznym
uprawnieni do oprogramowaniem, jezeli takie dostosowanie | obowiazkowo szkola
dostosowania zostalo przyznane

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) informuje zdajacych, czy dane przyvbory i materiaby
pomocnicze zapewnia szkola, czy kazdy zdajacy przynosi wlasne.

Osoby z chorobami przewleklymi, chore lub niesprawne czasowo moga korzysta¢ z zaleconego
przez lekarza sprzetu medvezneeso 1 lekdw koniecznveh ze wzeledu na chorobe.




Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wiasnych przyboréw do
pisania, linijki, cyrkla, kalkulatora itd. Jezeli szkota zdecyduje
0 zapewhnieniu np. przyborow piSmienniczych albo kalkulatorow
rezerwowych dla zdajacych - konieczna jest ich dezynfekcja.

Zdajacy nie mogq pozyczac przyborow od innych zdajacych.

Cudzoziemcy przystepujacy do matury, ktorym jako sposob
dostosowania egzaminu przyznano mozliwosc¢ korzystania ze
stownika dwujezycznego, sa zobowiazani przyniesc¢ wtasne
stowniki, ktére przed egzaminem powinny zostac sprawdzone
przez cztonka zespotu nadzorujacego

(w rekawiczkach).

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin zdajacy moze
przyniesc¢ wlasna butelke z woda. Butelka moze stac przy stoliku
na podtodze.



Komunikat Dyrektora CKE w sprawie materiatow i przyboréw pomocniczych,
z ktorych moga korzysta¢ zdajacy w czesci pisemnej egzaminu maturalnego
z poszczegolnych przedmiotéow w 2021 r.

Kazdy zdajacy powinien miec pioro/dlugopis z czarnym tuszem....

tablice matematyczne i przyrodnicze (MBI, MFA, MCH)

Nowa formuta

Wybrane wzory Wybrane wzory i state fizykochemiczne
matematyczne na egzamin maturalny z biologii, chemii i fizyki




Od sesji 2021 obowigzuje jedna formuta egzaminu
dla wszystkich zdajacych

1.3. DODATKOWE INFORMACJE O MATERIALACH EGZAMINACYJNYCH

1. Arkusze egzaminacyjne do przeprowadzenia egzaminu maturalnego w ,Formule 2021”
oznaczone bedg w roku 2021 przez pomaranczowe tto w polu, w ktérym podany jest
przedmiot egzaminacyjny, data przeprowadzania i godzina rozpoczecia egzaminu, czas
trwania oraz liczba punktow do uzyskania. Ptyty z nagraniami do przeprowadzenia
egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bedg miaty czarny nadruk (por. skany ponizej).

CENTRALNA
EGZAMINACYINA

WYPELNIA ZDAJACY
O{OQ . PESEL
EEEEENEEER) prn——
EGZAMIN MATURALNY Z BIOLOGII y '
POZIOM ROZSZERZONY y.
Dara: 12 maja 2021 1. / I;"w}-.;d::i‘;‘;"w::r"“:ﬁ':;.a‘r'u i

Goozwa Rozroczsci: 9:00
C2as saacy 180 minut
Liczaa puskTon bo uzyscans: 60

Instrukcja dio zdmacego

Maj 2021 /
JEZYK ROSYJSKI
poziom podstawowy
EJR-P

£8/1P.80-100-2108



2. 0Od 2021 r. do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu maturalnego z jezyka
polskiego na poziomie podstawowym bedg wykorzystywane dwa odrebne arkusze,
oznaczone w polu tytutowym arkusza cyframi [1| oraz |2, zawierajgce — odpowiednio — test
oraz wypracowanie (por. skany ponizej). Kazdy z ww. arkuszy bedzie miat odrebng karte
odpowiedzi, ktorg zdajgcy bedzie zobowigzany zakodowac. Na rozwigzanie zadan w obu
arkuszach zdajgcy ma 170 minut (podobnie jak w latach ubiegtych).

Arkusz 1. Test Arkusz 2. Wypracowanie

CENTRALNA Sy e, S CENTRALNA
B A ) KOMISIA B e L e p——
EGZAMINACYINA EGZAMINACYINA 2 Pomenn, erpocreca paraves
WYPELNIA ZDAJACY Mieysce o natefve WYPELNIA ZDAJACY l“l 0 118 rakIegy
KoD _ PESEL gomym rogu nakieAl 10 E-100 KoD PESEL gomym rogu naseds o E<100

Jedwl fwe = prayhie) nakinie
| JI20) N9 = TPOE 10 CBATYTROW

Sprawdz. czy hod w lewym | Speands, c2y bod w iswym

I SO TN — vTyh e sk e
Joseh mw - sy & nascnceOw

POZIOM PODSTAWOWY POzZioM PODSTAWOWY W
TEST WYPRACOWANIE T il
Uprmanenie edaqcego do
| somzecwania

Ds14-4 maja 2021 r, Dat4 4 maja 2021 r. | 23s0d ccenionis.

Gotems mazroczecu: 9:00 Goonw nazroczecn 9:00

Czssrracy: 170 minut (qczve na 1881 | wyp Czazrascy: 170 minut  iacznie na napsants tesi | wypracowania)

LSIBA PUNKTOW 0O UZvsKani« 24 TesT: 20 LICZ8A PUNKTOW DO UZYEKANIA 24 WyPRacowane: 50

Iostrukcia dia zdajacego instrukcja dla 2dajacego

1, Upewn) sig. 20 Shzymakatictrzymaiet dua atkusde egeaminscyne 1. Upewsni sip 20 ctrzymalat/ctzymaies dea arkusle egzamnacyye
w-mm nm— jocen 2 testem, drug 2 wyptacomaNem omaczone| 1] | [2]~ jecen 2 testem. arugl 2 wypracowaniem

2. Sprawdz. cZy arkusz egzaminacyjny Z testem Zywsera 10 stron. Ewentuainy brok 2 Sprawd2 2y KU SQTAMINGCYINY 2 WYRCAtOWSNeM Zamera 10 stron. Ewentuainy
Z0I0A PIZEwOUNCZALENTY 2E3P0OU NIAZOAYACEQO SZANN. brae 2308 PrRewod icIacemu 2eepahy RCUIURCEg0 eG2amen

3 Odpowieds Zagia w MecU Nl IC PrRaENAcRoMym prey katdym sadaniy 3 Wwyznaczonym miejsou 2apsz numer lematy WyBracowana, kaery

4, Fisz coyteine Ulyen dhugapisa'pitne hiks 2 caarrym lustem/atrasentem wybraas wybrales 3o reaizacy

5. Ne= uywa) konektora, 8 bledne zapey wyratnie przekres! 4. Wypracowanie ZapeT w MISSCU ND %0 PrRESNacIonym.

£ Pamigtyl. 2e zapisy w brudnopise nie beda ocenane 5. Paz exyteine. URyway Chugosisu’pedrne tyleo 2 czamym bazemaramentem

T Modesz koezystal ze shoaniba onogralicenego | stownika popeawes polaceyeny 8 Nie wbywnj korektors, a biedne sapisy wyradre proekred!

B Nt Mrone orax ra ke odpowiedal wiisr swdy numes PESEL | prrykie) 7. Pamicts. 2= zagesy w trudnopisie rie beda coenane.
fnkdelor £ Lodem 8. Mozesz borzysins 2= sloanika g g0 | slowniks % polszczyony

B Nie wpisyj 2adnych 2nakow w czesol preeznaczonef da egzamnalon 2. Na i stone oz na karcie odpowsedss wplsz swiy numer PESEL | pragide

naklejig 2 bodem
10, Nie wpisu) Zadnych 2naktw w CReAc praesnacions] dia sgraminstcns

EPOP.£1.100.2105 EPOP.P2.100.2105



Zadania przewodniczacego ZN

- przewodniczy pracom ZN

- Wyznacza zadania czionkom ZN

- nadzoruje przestrzeganie zasad zawartych w Wytycznych

- pilnuje samodzielnej pracy zdajacych

- podejmuje decyzje o zawiadomieniu PZE (dyrektora szkoty)

o ewentualnej koniecznosci uniewaznienia egzaminu
(i w innych sytuacjach szczegoinych)

- odpowiada za materiaty egzaminacyjne i dokumentacje
przebiegu egzaminu

- nadzoruje odpowiednie przygotowanie sali egzaminacyjnej

Uwaga: jezeli przewodniczacy ZN musi z uzasadnionych
powodow opuscic sale egzaminacyjna, wyznacza
na swoje miejsce inng osobe.



Przygotowanie sali egzaminacyjnej
Informacja s. 65

odpowiednie rozmieszczenie i ilos¢ stolikdw dla zdajgcych

stanowiska dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami

miejsca dla zespotu nadzorujgcego i ewentualnych
obserwatorow

zegar w widocznym miejscu

tablica lub plansza do zapisania godziny rozpoczecia
i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym

materiaty pomocnicze (na stolikach lub w wyznaczonym
miejscu) zgodnie z Komunikatem dyrektora CKE.

ewentualnie przed wejsciem do sali egzaminacyjnej plakaty
informacyjne, np. przypominajgce o zakazie wnoszenia
telefonow komorkowych i niedozwolonych pomocy.

lista zdajqcych przed wejsciem do sali
informacja o srodkach bezpieczenstwa osobistego



O CZYM NALEZY PAMIETAC PODCZAS EGZAMINU!

Nie wchodz na teren szkoty, jezeli Ty lub osoba, z ktérg mieszkasz,
"~/ Jest na kwarantannie.

Zachowaj co najmniej 1,5-metrowy odstep od innych
0s0b, kiedy jest to mozliwe.

lgyelogmies, Informacja dla zdajacych
dopodki nie zajmiesz miejsca w sali egzaminacyjnej. p rzed sa Ia' eg zamina ch n q

Zakrywaj usta i nos, kiedy rozmawiasz z kolegg albo nauczycielem
oraz kiedy wychodzisz z sali egzaminacyjnej.

Uzywaj tylko wiasnych przyboréw do pisania
i innych pomocy, np. linijki, cyrkla.

Pamietaj o dezynfekcji rgk przed skorzystaniem z materiatu,
sprzetu albo urzadzenia, ktérego uzywajg rowniez inne osoby, . . . L
np. stownika czy kalkulatora. 3.3. Phyn do dezynfekci rak powinien byc rowniez dostepny w kazdej sali

Po wyjéciu z sali egzaminacyjnej idz bezposrednio do domu. egzaminacyjnej. Obok ptynu nalezy umiescic informacjg na temat prawidlowe
Wrazeniami po egzaminie podziel sie z kolegami telefonicznie,
przez komunikator albo w mediach spotecznosciowych. dBZYﬂkaCji qu

a Dbaj o higiene! Myj rece wodg z mydtem.
/ Przestrzegaj zasad mycia i dezynfekcji rgk.
Zakrywaj usta zgieciem tokcia,
kiedy kichasz albo kaszlesz.

Jezeli poczujesz sie Zle,
natychmiast poinformuj o tym nauczyciela.

2
Gléwny Inspektorat
5/ Sanitarny

CENTRALNA MINISTERSTWO
KOMISJA EDUKACJI
EGZAMINACYJNA g ' NARODOWEJ



Lawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawic
w taki sposob, aby pomiedzy zdajacymi zachowany
byt co najmniej 1,5-metrowy odstep.

. Czltonek ZN

1,5m

1,5m

1,5m 1,5m

1.5m




4.1. Cztonkowie zespotow nadzorujgcych powinni przejsc szkolenie z zasad
dotyczacych bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez

przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego.

4.2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje cztonkdéw zespotu
nadzorujgcego przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej
sali do egzaminu przystepuje zdajacy chorujgcy na alergie albo inne
schorzenie, ktdrego objawami moga by¢ kaszel, katar lub {zawienie. Cztonkowie
zespotu nadzorujgcego muszg posiadac takg wiedze, aby nie interpretowac
takich objawow w przypadku danego zdajacego jako objawow ,niepokojacych’,

0 ktérych mowa w pkt 6.1.

O przypadkach nagtych niepokojacych objawow nalezy
niezwiocznie poinformowac dyrektora szkoty



Zwracamy szczegoOlna uwage na bezwzgledna koniecznos¢
stosowania sie do zasad zachowania bezpieczenstwa osobistego

Sekcja 2.
Srodki bezpieczeristwa osobistego

2.1. [*] Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja

odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

2.2. [*] Na teren szkoly mogg wejs¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem
(maseczka jedno- lub wielorazowg, materiatem, przytbicg — w szczegolnosci
w przypadku osob, ktore ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust
i nosa maseczka). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty,

z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych lub

po podejsciu zdajacych do stanowiska egzaminacyjnego w przypadku EPKwZ

i EZ. Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu
nadzorujacego moze poprosic zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu
zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie

co najmniej 1,5-metrowego odstepu).




2.3. [*]['l Zdajacy sg zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca
w sali egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie
egzaminu) zdajgcy ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzieC na zadane przez niego
pytanie

2) wychodzi do toalety

3) podchodzi do niego egzaminator, aby ocenic rezultat posredni (w czesci
praktycznej EPKwZ i EZ)

4) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali

egzaminacyjnej.



2.4. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego,
obserwatorzy i inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu,
np. specjalisci z zakresu niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy,
podczas poruszania sig po sali egzaminacyjnej powinni miec¢ zakryte usta i nos.
Moga odstonic twarz, kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac,

przy zachowaniu niezbednego odstepu.

2.9. [ W przypadku EG, EM, EPKwZ oraz EZ zdajacy nie moga przebywac w sali
egzaminacyjnej podczas przerw miedzy poszczegolnymi zakresami, sesjami lub
Zmianami egzaminu, ze wzgledu na koniecznosc¢ przeprowadzenia dezynfekgji

tych miejsc oraz — jezeli to konieczne — znajdujacych sie w nich sprzetow.



2.5.

2.8.

"] Zarowno zdajacy, jak i cztonkowie zespofu nadzorujacego moga — jezeli
uznaja to za wiasciwe — miec zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet

po Zajeciu miejsca przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku
zdajacych) lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojac

(w przypadku cztonkow zespotu nadzorujacego i innych 0sob zaangazowanych

w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

Cztonkowie zespotu nadzorujacego oraz inne 0soby zaangazowane
w przeprowadzanie egzaminu, ktorzy ze wzgleddw zdrowotnych nie moga
zakrywac ust i nosa za pomoca maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne —

uzywac przytbicy, ktora nie utrudnia oddychania.



3.8. Migjsca dla cztonkdw zespotu nadzorujgcego rowniez powinny zostac

przygotowane z zachowaniem co najmniegj 1,5-metrowego odstepu

od zdajacych oraz od pozostatych cztonkow zespotu nadzorujgcego (podczas
gdy zdajacy rozwigzujg zadania; w trakcie czynnosci organizacyjnych
cztonkowie zespotu nadzorujgcego sg zobowigzani zakrywac usta i nos oraz
mie¢ zatozone rekawiczki). Cztonkowie zespotu nadzorujgcego powinni

do niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie sie po sali egzaminacyjnej;
konieczne jest jednak regularne nadzorowanie pracy zdajgcych w pozyciji
stojacej. Istotne jest, aby zapewni¢ miejsca dla cztonkow zespotu
nadzorujgcego w taki sposdb, aby zachowac odpowiednie odstepy, przy

jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wiasciwego nadzoru pracy zdajgcych.



3.9. Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte,
tak aby zdajgcy oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu
nie musiaty ich otwierac. Wyjatek stanowia:

1) EB, EGiEM z jezykdw obcych nowozytnych w zakresie zadan
na rozumienie ze stuchu, podczas ktorych odtwarzane jest nagranie
Z ptyty CD

2) sytuacje, w ktorych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzyc
przeciggow.

Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie moga byc

otwarte, nalezy zapewnic regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

3.10. Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych,
mniej wiece] co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz
na zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajac

0 zapewnienie komfortu zdajgcych.



Nalezy rowniez

8) [!] poinstruowac zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili sie miedzy
sobg z wykorzystaniem mediow spotecznosciowych, komunikatorow,

telefonicznie, a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.



Przygotowanie do egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego s. 65

3. W dniu poprzedzajgcym egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego wraz z przewodniczgcymi zespotow
nadzorujacych sprawdzajg stan techniczny urzadzen niezbednych do przeprowadzenia
egzaminu maturalnego z jezyka obcego w kazdej sali (odtwarzaczy ptyt CD, gtosnikow)
oraz ich rozmieszczenie, gwarantujgce wysokg jakosc dzwieku. Nalezy miedzy innymi:

a. upewnic sie, ze odtwarzacze nie sg skonfigurowane na odtwarzanie sciezek nagran
w trybie losowym (random) lub na wielokrotne powtarzanie jednej sciezki badz
sekwencji sciezek

b. przeprowadzi¢ probe odstuchu przyktadowego nagrania tekstu (wykorzystujgc do tego
ptyty z poprzednich sesji egzaminacyjnych) w kazdej sali egzaminacyjnej, w ktorej jest
przeprowadzany egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego; proponujemy, aby
te probe przeprowadzi¢ z udziatem uczniow, a jezeli nie jest to mozliwe — z udziatem
kKilkorga pracownikow szkoty

C. Upewnic sie, ze przygotowane zostaty rezerwowe odtwarzacze ptyt CD oraz baterie na
wypadek awarii w dostawie energii elektrycznej.

Przypominamy o koniecznosci dezynfekowania sprzetow
uzywanych podczas egzaminu (np. odtwarzacze) zgodnie
z Wytycznymi...



s. 89 Informacji

12.9. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA USTERKI PLYTY CD PODCZAS CZESCI PISEMNEJ
EGZAMINU MATURALNEGO Z JEZYKA OBCEGO NOWOZYTNEGO

1. Teksty do poszczegolnych zadan sg nagrane na ptycie CD jako odrebne sciezki:

arkusz na poziomie
dwujezycznym

arkusz na poziomie
rozszerzonym

arkusz na poziomie
podstawowym

sciezka 1. — wstep oraz
zadanie 1.

Sciezka 2. — zadanie 2.
Sciezka 3. — zadanie 3.

sciezka 1. — wstep oraz
zadanie 1.

Sciezka 2. — zadanie 2.
Sciezka 3. — zadanie 3.

Sciezka 1. — wstep oraz
zadanie 1.

Sciezka 2. — zadanie 2.
Sciezka 3. — zadanie 3.

2. Odtwarzacze CD automatycznie przechodzg do kolejnej sciezki; podziat nagrania na
poszczegolne sciezki ma jedynie utatwic przejscie do odpowiedniego zadania
w przypadku wystgpienia usterki ptyty CD.

3. W przypadku wystgpienia usterki ptyty CD (ptyta nie odtwarza sie lub zacina sie) i/lub
odtwarzacza ptyt CD przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego, w porozumieniu
Z przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego, przerywa prace z arkuszem
egzaminacyjnym, poleca zdajgcym zamkniecie arkuszy, a zespotowi nadzorujgcemu
dopilnowanie, aby zdajgcy zastosowali sie do polecenia oraz podejmuje decyzje
0 wykorzystaniu ptyty rezerwowej i/lub rezerwowego odtwarzacza ptyt CD.

4. Jezeli usterka ptyty CD wystapita od momentu wigczenia ptyty do rozpoczecia nagrania do
zadania 1., po wymienieniu ptyty CD przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na
tablicy (planszy), w widocznym miejscu, nowy czas rozpoczecia i Zakonczenia pracy
Z arkuszem:

a. petne 120 minut — w przypadku arkusza na poziomie podstawowym (egzamin
przeprowadzany w warunkach i formie dostosowanej do dysfunkcji jest odpowiednio
przedtuzony)

b. petne 150 minut —w przypadku arkusza na poziomie rozszerzonym (egzamin



Planowanie egzaminu w sali egzaminacyjnej
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Przypominamy:

Od sesji 2021 wszyscy absolwenci zdajg mature
na nowych zasadach (formuta od 2015).



Czas egzaminow

przedmiot poziom podstawa
programowa
MPO podstawowy (test + wypracowanie) 170
rozszerzony 180
podstawowy 170

MMA

rozszerzony 180
120
150
180

AP DN BT rozszerzon 180
PRZEDMIOTY y

60+150




Przed egzaminem

Przewodniczacy ZN w obecnosci 1 przedstawiciela zdajgcych
odbiera materiaty egzaminacyjne od przewodniczgcego ZE.

Nalezy dokladnie sprawdzic:

czy odbieramy arkusze egzaminacyjne na wtasciwy
egzamin/poziom

e czy odbieramy arkusze niestandardowe

e czy odbieramy wiasciwg ilos¢ arkuszy

Nalezy doktadnie sprawdzic czy odebralismy wtasciwe listy:
e arkusze dostosowane

e zdajacy z innej OKE



Symbole arkuszy egzaminacyjnych

Symbole zestawow egzaminacyjnych (2105 - oznaczenie sesji)

100 - arkusz standardowy
200 - arkusz dla oséb z autyzmem i Zespotem Aspergera
300 - arkusz dla niedostyszgcego
400 - arkusz dla niedowidzgcego
600 - arkusz w pisSmie Brajla
900 - czarnodruk
700 - arkusz dla niestyszgcego
Q - arkusz z mdézgowym porazeniem dzieciecym



Przed wejsciem do sali egzaminacyjnej

Cztonkowie ZN nadzorujg sposob wchodzenia zdajacych
do sali egzaminacyjnej, losowania i zajmowania miejsc.

Do sali egzaminacyjnej mozna wpusci¢ wytacznie tych zdajacych,
ktorych tozsamosc znamy i ktorzy znajdujq sie
na listach zdajacych.

Zdajacy skierowani na zdawanie egzaminu maturalnego
z innej szkoty musza okazaé dowod tozsamosci ze zdjeciem.

Przypominamy:

. W czasie egzaminu w sali egzaminacyjnej moga przebywac¢ wylacznie zdajacy, przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego, osoby wchodzace w sklad zespolu nadzorujacego, nauczyciele
wspomagajacy lub specjalisci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania
spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spolecznym oraz obserwatorzy.



Przed wejsciem do sali egzaminacyjnej
przypomnijmy zdajacym o zakazie wnoszenia
urzadzen telekomunikacyjnych!

Dotyczy wszystkich osob przebywajacych
w sali egzaminacyjnej



Czynnosci wstepne
przed rozpoczeciem egzaminu

Czynnosci wstepne rozpoczynamy wtedy, gdy wszyscy
zdajacy znajduja sie na swoich miejscach przed godzina
9.001i 14.00

Nalezy zapytac, czy wszyscy sa zdrowi i mogq przystapic

do pracy (osoby obecne na egzaminie nie mogaq starac sie
0 zdawanie matury w terminie dodatkowym, z wyjatkiem
sytuacji losowych)

Nalezy przypomniec¢ o zakazie wnoszenia do sali
egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych

Nalezy przypomniec¢ o zasadach zachowania w sali egz.,
koniecznosci samodzielnej pracy oraz postugiwania sie
wiasciwymi materiatami i przyborami pomocniczymi oraz
zasadach oddawania prac i zasadach dotyczacych
bezpieczenstwa sanitarnego



Spoznieni zdajacy moga wejsc¢ do sali
egzaminacyjnej najpozniej do zakonczenia
czynnosci wstepnych

11. Po rozdaniu zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy spoznieni nie zostaja
wpuszczeni do sali egzaminacy|ne). W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pozniej niz
DO zakonczeniu czynnosci organizacyjnych (tzn. z chwilg zapisania w widocznym miejscu
czasu rozpoczecia i zakonczenia egzaminu), decyzje o wpuszczeniu do sali
egzaminacyjnej] spoznionego zdajgcego podejmuje przewodniczacy zespoiu
nadzorujacego, ale zdajgcy konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym o czasie
zapisanym na tablicy (planszy). Zdajacy ten zapoznaije sie z instrukcjg dla zdajgcego
Zamieszczong na pierwszej stronie arkusza. Zdajacy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny
jest kompletny i zawiera kolejno ponumerowane wszystkie strony. W razie potrzeby
Zgtasza braki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego i otrzymuje kompletny arkusz.
Takie przypadki odnotowuje sie w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej (zatacznik 16.).

Jezeli dyrektor szkoly podejmie decyzje o rozpoczynaniu egzaminu
Z przesunieciem czasowym — spoznieni zdajacy mogg wejs¢ na egzamin nawet
Z ostatnig grupa, jezeli w danej sali egzaminacyjnej jest stolik, przy ktorym

Zdajacy moZe pracowac z arkuszem egzaminacyjnym.



Przypomnijmy zdajacym!

Komunikat o materiatach i przyborach pomocniczych

~»do zapisywania rozwiazan (odpowiedzi) stuzy dlugopis
lub pioro z czarnym tuszem”




Czynnosci wstepne
przed rozpoczeciem egzaminu

PZN po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych o
godz.9.00 lub o 14.00 informuje zdajacych:

-0 zas?dacr! dqt_yczqcyc_h bezpieczenstwa w sali
egzaminacyjnej i poza nia.

- 0 obowigzku zapoznania sie z instrukcjq

- 0 koniecznosci sprawdzenia: kompletnosci arkusza, czy
otrzymali wiasciwe wzory, numeru PESEL

- 0 sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego
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Kodowanie pierwszej strony arkusza
przez zdajacych

ZN sprawdza

y r -
poprawnosc kodowania!
CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA
Arlusz zawiaera informacje pravmie chronione do momentu
§ UZUPELNIA ZDAJACY
¢  KOD PESEL na naklejke
] - - - - . - - -
8 I
1 [A[1[1] |ofe[11[1]1[1[1]1[1]1]] Uwaga na nalepke
3 z imieniem i pazwiskiem ucznia
EGZZ‘?I%\{‘;&T%\Y UZUPELNIA ZESPOL
- NADZORUJACY
Uprawnienia zdajacezo do:
POZIOM PODSTAWOWY [ | distosimiais
kryteriow ocentania
Instrukcja dla zdajacego k ;emacm na karte
1. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 26 stron dostosowamiz
(zadania 1-34). Ewentualny brak zglos przewodniczacemu J - x dyskcalicaliy
zespohu nadzorujacego egzamin.
2. Rozwiazania zadan 1 odpowiedzi wpisuj W miejscu na to

Zaznacza i sprawdza ZN



Kodowanie karty odpowiedzi — zasady
1. str.

G

EPOP-P1-100-2105
Miejsce na naklejke

WYPELNIA ZDAJACY z nr PESEL




Kodowanie karty odpowiedzi - 2. str.

KOD EGZAMIN

Czytelny podpis egzamiratora

KOD ZDAJACEGO




Zaznaczanie odpowiedzi
w zadaniach zamknietych i poprawianie btedow

Tak zaznaczamy

Tak zaznaczamy btedng whasciwa odpowieds

odpowiedz

Przy powtornej korekcie nalezy napisac:
To jest wilasciwa odpowiedz!

CIEEIOE




Kodowanie

S. 72

6. Przed rozpoczeciem egzaminu, w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego
(w tym na karcle odpowiedzi), zdajgcy wpisuje swoj kod, numer PESEL, a w przypadku
braku numeru PESEL - serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosc¢ oraz umieszcza otrzymane od czionkow zespotu nadzorujacego naklejki.
/Zdajacy sprawdza na naklejce poprawnosc numeru PESEL oraz zgodnosc wskazanego
kodu, a podpis w wykazie zdajacych jest rownoznaczny ze stwierdzeniem przez
zdajgceqo tej poprawnosci i zgodnosci. Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego.

W przypadku wystgpienia btedu w numerze PESEL lub niezgodnosci w kodzie arkusza na
naklejce i na stronie tytutowe] arkusza zdajacy zwraca zespotowi nadzorujgcemu wadliwe
naklejki.



W przypadku btedu na naklejce w numerze PESEL, zdajgcy koryguje ten numer
w wykazie zdajacych i potwierdza korekte czytelnym podpisem. Poprawnosc wpisanego
przez zdajgcego numeru PESEL potwierdza przewodniczacy zespotu nadzorujgcego,

SEKCJA 9. Czesc pisemna egzaminu maturalnego — w trakcie egzaminu 73

podpisujgc sie w wykazie zdajgcych. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zamieszcza
w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu

w danej sali adnotacje o stwierdzeniu btedu. Naklejki z btednym numerem PESEL nie
nakleja sie na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi. W takiej sytuacji

w miejscach przeznaczonych na naklejke zdajgcy wpisuje odrecznie prawidtowy numer
PESEL, a cztonek zespotu nadzorujgcego dopisuje identyfikator szkoty. W przypadku
braku numeru PESEL zdajgcy wpisuje w miejscach przeznaczonych na naklejke

przygotowang przez OKE serie | numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc.



W przypadku niezgodnosci kodu arkusza na naklejce | na stronie tytutowe| arkusza,
przewodniczacy zespofu nadzorujgcego sprawdza, czy danemu zdajgcemu wydany zostat
arkusz w odpowiedniej formie. Jezeli zdajacy otrzymat wiasciwy arkusz (np. E***-200),

a bigd wystepuje na naklejce (np. wydrukowany jest na niej kod E***-400) — naklejke
nalezy nakleic, przekreslic na niej btedny kod | wpisaC wiasciwy, a zaistniatg
nieprawidiowos¢ odnotowac w protokole. Jezeli zdajacy otrzymat niewtasciwy arkusz -
nalezy wydac mu arkusz we wiasciwe| formie.




Kodowanie

Przypominamy:

W przypadku btedu w numerze PESEL stwierdzonego
wczesniej mozna wydrukowac¢ nowe naklejki,
po uprzednim uzgodnieniu tego z OKE.



Wymiana arkusza egzaminacyjnego

4. Zdajacy zgtasza przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego braki w arkuszu
egzaminacyjnym i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z puli arkuszy rezerwowych (nie
wykonuje sie kserokopii arkuszy egzaminacyjnych) i/lub Wybrane wzory... / Wybrane
wzory i stafe... .

5. Informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego
Zzamieszcza w protokole przebiegu egzaminu w sali (zatgcznik 16.). Wymiane arkusza
egzaminacyjnego zdajgcy potwierdza podpisem w tym samym protokole.

S. 72

Uwaga: Wymieniamy tylko arkusze nieczytelne
I niekompletne

Btad w kodowaniu nie stanowi podstawy
do wymiany arkusza!



Rozpoczecie egzaminu

Egzamin rozpoczyna sie po zakonczeniu
czynnosci wstepnych

Godzine rozpoczecia
i zakonczenia zapisujemy na tablicy



Uwagi do pracy ZN

Rozmieszczenie cztonkow ZN zalezy od rodzaju sali
egzaminacyjnej i liczby zdajqcych.

Nauczyciele nie mogq udziela¢ zadnych wyjasnien, podchodzg
do zdajacych wtedy, gdy majq watpliwosci dotyczace
samodzielnosci ich pracy lub gdy zdajacy sygnalizujg przez
podniesienie reki jakas potrzebe. W 2021 roku chodzenie po
sali nalezy ograniczyc do niezbednego minimum, pamietajac
o zakrywaniu ust i nosa.

Nalezy sprawdzi¢ poprawnosc¢ kodowania u wszystkich
zdajacych.

Nauczyciele nie otwierajq arkuszy egzaminacyjnych
niewykorzystanych przez zdajacych, nalezy je oddac
po zakonczonym egzaminie do OKE w stanie nienaruszonym



Zezwolenie zdajacemu
na opuszczenie sali egzaminacyjnej

str. 71, pkt 9

9. W czasie trwania egzaminu maturalnego zdajacy nie powinni opuszczac sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
moze zezwoliC zdajgcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow
wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami, z wyjatkiem
0S0b udzielajgcych pomocy medyczne). Zdajacy sygnalizuje potrzebe opuszczenia sall
egzaminacy|nej przez podniesienie reki. Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczacego
zespotu nadzorujgcego na wyjscie z sali zdajacy pozostawia zamkniety arkusz
egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas |ego nieobecnoscl jest odnotowywany
w protokole przebiegu egzaminu w sali (zatacznik 16.).

Kazdy zdajacy moze oddac prace przed czasem
i opuscic sale egzaminacyjna (nie wczesniej niz godzine
poO rozpoczeciu i nie pozniej niz 15 minut przed
zakonczeniem egzaminu



14.

15.

16.

Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego informuje zdajgcych o czasie pozostatym do
zakonczenia pracy, a w przypadku egzaminu (a) z matematyki na poziomie podstawowym
| na poziomie rozszerzonym oraz (b) z jezykow obcych nowozytnych na wszystkich
poziomach — dodatkowo przypomina zdajgcym o obowigzku przeniesienia odpowiedzi na
karte odpowiedzi. Odpowiedz zaznaczona przez zdajacego na karcie odpowiedzi jest
ostateczna, niezaleznie od odpowiedzi zaznaczone| w arkuszu.

Jesli zdajgcy ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to zespotowi
nadzorujgcemu przez podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika.
Przewodniczacy zespofu nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego w obecnosci
zdajacego sprawdza kompletnos¢ materiatow. Arkusz pozostaje na stoliku.

Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali zdajacy wychodzi, nie zaktocajgc pracy
pozostatym piszacym. Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od
zdajacych, ktorzy ukonczyli prace przed czasem, musza byc zorganizowane tak, by nie
zaktocic pracy pozostatym zdajgcym.



Przerwanie | uniewaznienie egzaminu

Ustawa o systemie oswiaty - art. zzv oraz Informacja ...

Powody:

1. Whniesienie do sali egzaminacyjnej niedozwolonych pomocy
i urzadzen telekomunikacyjnych.

2. Niesamodzielna praca.

3. Zaktocanie przebiegu egzaminu, w tym

niestosowanie sie do zasad bezpieczenstwa

Procedura uniewazniania:

Przewodniczacy ZN powiadamia przewodniczgqcego ZE
0 ztamaniu procedur egzaminacyjnych przez zdajacego.

Przewodniczacy ZE, po zapoznaniu sie z okolicznosciami,
podejmuje decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu.

Pracy tego zdajqcego nie pakuje sie do bezpiecznej koperty.



Przerwanie i uniewaznienie egzaminu

Zdajacy, ktorym uniewazniono prace, moga przystapic

do matury z tego przedmiotu dopiero w maju

nastepnego roku.

Przypominamy:

Uniewazni¢ prace moze tylko przewodniczacy ZE
(dyrektor) lub jego zastepca, uniewazniony arkusz
razem z protokotem przerwania i uniewaznienia nalezy

zapakowac do papierowej koperty.



Przerwanie egzaminu z przyczyn losowych
str. 91

3. Jezeli podczas trwania czesci pisemnej egzaminu zdajgcy przerywa ten egzamin
Z przyczyn zdrowotnych lub losowych, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego
organizuje pomoc, dbajgc o to, aby zdajgcy nie miat mozliwosci kontaktu z innymi
osobami z wyjgtkiem osob udzielajgcych mu pomocy. Rejestruje godzine przerwania
egzaminu tego zdajgcego i jesli zdajgcy poczuje sie na sitach kontynuowac egzamin,
moze na to zezwoli¢. Zdajgcemu, ktory postanowit kontynuowac egzamin, nie przedtuza
sie czasu trwania egzaminu. W przypadku, kiedy zdajgcy przerwat egzamin i nie podjat
pracy, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego odbiera jego prace i po zakonczeniu
egzaminu pakuje do oddzielnej koperty, ktorg dotgcza do protokotu zbiorczego.
Informacje o zdarzeniu odnotowuje sie w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu
w sali egzaminacyjnej (zatgcznik 16.) oraz w protokole zbiorczym przebiegu czesci
pisemnej egzaminu z danego przedmiotu (zatacznik 17.). Dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej podejmuje decyzje o:
a. skierowaniu pracy zdajacego do oceny przez egzaminatora ALBO
b. przyznaniu zdajgcemu prawa do przystgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym,
po przedstawieniu przez zdajgcego lub jego rodzicow udokumentowanego wniosku
w tej sprawie (por. pkt 3.7.1.13.7.2.) (zatacznik 6.).



Wykazy zdajacych

PZN powinien zapoznac sie z wykazami zdajacych przed egzaminem

1.Zdajacym zgodnie z wykazami z SIOEO trzeba zaznaczy¢ na arkuszu
zdajacego znak dostosowane kryteria/dyskalkulia

2. Znak ,, dostosowane kryteria” zaznaczamy zdajacym:
o z dysleksja
e z afazjq i zaburzeniami komunikacji jezykowej

e z trudnosciami adaptacyjnymi zwiazanymi z ksztatceniem za granica -
tylko na egz. z jezyka polskiego (na podstawie ustalen rady pedagogicznej
i porozumienia z OKE)

3. Informacje o zaznaczeniu w arkuszu dostosowanych kryteriow
nalezy zapisa¢ w protokole przebiegu egzaminu.

Nalezy wpisac¢ odpowiednio afazja/ zaburzenia komunikacji
jezykowej/wczesniejsze ksztalcenie za granica, podajac
trzycyfrowy kod zdajacego.



Dysleksja

Jesli ZN zapomni zaznaczy¢ kwadrat oznaczony ,,dostosowane
kryteria oceniania” lub ,,uprawnienie do nieprzenoszenia
odpowiedzi,,, lub ,,dostosowania w zwiazku z dyskalkulia”
na arkuszu zdajacego, nalezy niezwtocznie powiadomic
o tym dyrektora szkoty

Uwaga:

Opinia o dysleksji NIE UPOWAZNIA do wydluzenia czasu pracy
podczas egzaminu maturalnego (mimo takiego zapisu w opinii
sformutowanego najprawdopodobniej na potrzeby egzaminu
gimnazjalnego/o6smoklasisty).



Wykazy zdajacych

Zdajacy z dyskalkulia sa umieszczeni na wspolnych
wykazach.

- Ich prace nalezy spakowac do oddzielnej koperty
i opisa¢ DYSKALKULIA.

- zdajacy z mozgowym porazeniem dzieciecym.
Przy numerze sali powinien znalezc¢ sie dopisek Q.
Ich prace nalezy spakowac do oddzielnej koperty z
naklejka lub dopiskiem Q.

- zdajacy z innej OKE. Przy numerze sali powinien
znalezc sie dopisek OKE.



Zakonczenie egzaminu maturalnego

10 minut przed zakonczeniem egzaminu PZN informuje
zdajacych o czasie pozostatym do zakonczenia pracy,

a w przypadku egzaminu z matematyki na poziomie
podstawowym i na egzaminach z jezykow obcych

na wszystkich poziomach przypomina o koniecznosci
przeniesienia odpowiedzi na karte

Przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu.

Zdajacy zamykaja arkusze i odktadaja je na brzeg
stolika.

Cztonkowie ZN odbieraja arkusze (w maseczkach!)
i sprawdzajq poprawnosc¢ kodowania, jesli nie zrobili
tego przed rozpoczeciem egzaminu.



Pakowanie prac egzaminacyjnych

Opis koperty:

EM - 2021

(11—

EJRP-P1-100-2105 ™eeianisy

Koperta 1/1 Sala: §

Pieczet szkoly Podpis przewodniczacego zespolu nadzonujacego

Opis koperty znajduje
sie na dole listy

pakujemy na zasadzie lista (kartka)=koperta (max 20 w

kopercie)

prace w kopertach powinny byc¢ utozone w kolejnosci wg

kodow zdajacych

na kopercie i w kopercie nie powinno byc¢ niczego,
co identyfikuje szkote lub maturzyste
podczas pakowania arkuszy do zwrotnych kopert w sali

powinien by¢ co najmniej jeden zdajacy



Porzadkowanie i pakowanie materiatow
egzaminacyjnych i dokumentacji

1. Z przebiegu egzaminu sporzadza sie protokot
(Zat. Nr 16).



Szczegotowe instrukcje dot. pisemnych
egzaminow maturalnych

1. Informacje dotyczace egzaminu z informatyki - str. 77-81

2. Sytuacje szczegodlne w trakcie egzaminu maturalnego -
str. 83 - 91



Btedy w pracach ZN ich konsekwencje

Biad

Konsekwencje

Nieinformowanie zdajqcych
o obowiazku zapoznania sie
z instrukcja zamieszczong
na pierwszej stronie arkusza

korzystanie przez zdajqcych
z wadliwych arkuszy, uzywanie
niewlasciwych przyborow

Btedne
Zzaznaczenie/niezaznaczenie
kwadratéow o dostosowanych
kryteriach, nieprzenoszeniu
odpowiedzi czy dyskalkulii

nieuwzglednienie dostosowan
podczas sprawdzania prac,
ponowne sprawdzenie pracy

Niesprawdzenie poprawnosci
kodowania

przypisanie wyniku innej osobie

Niezgodne z procedurag
pakowanie prac do kopert

otwieranie kopert w OKE,
niewlasciwe arkusze w ZE

Rozdanie niewtlasciwych arkuszy z
danego poziomu, formutly
egzaminu

uniewaznienie egzaminu

Przyklejone naklejki z imieniem
I nazwiskiem zdajacego

rozkodowane prace

Niewlasciwe postepowanie
w przypadku awarii ptyty

uniewaznienie egzaminu




Uwagi

Zdajacy ma prawo zglosic zastrzezenia
dotyczace procedury przeprowadzania
egzaminu w _cigqu 2 dni
od daty tego egzaminu.

Zastrzezenia sklada sie na pismie
do Dyrektora OKE






